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ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЮЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______________   № _______

г. Южа

О внесении изменений в административные регламенты, утвержденные постановлением администрации Южского муниципального района от 08.08.2012 г. № 611 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в области образования и услуг, предоставляемых муниципальными образовательными учреждениями»
        В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением администрации Южского муниципального района Ивановской области от 01.02.2011 № 28 «О разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Южского муниципального района, в целях приведения в соответствие с нормами действующего законодательства, ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Внести в административные регламенты, утвержденные постановлением администрации Южского муниципального района от 08.08.2012 г. № 611 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в области образования и услуг, предоставляемых муниципальными образовательными учреждениями» следующие изменения:

       1.1. В приложении № 2 к регламенту «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена в общеобразовательных учреждениях Южского муниципального района» слова «Заместителю Главы администрации Южского муниципального района, начальнику Южского отдела образования» заменить на слова «Начальнику Южского отдела образования».
       1.2. Приложение № 1 к регламенту «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы» изложить в новой редакции (приложение № 1 к настоящему Постановлению). 
       1.3. Регламент «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а так же постановка на соответствующий учет» (далее – регламент) изложить в новой редакции (приложение № 2 к настоящему Постановлению).
      1.4. Приложение № 1 к регламенту «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости» изложить в новой редакции (приложение № 3 к настоящему Постановлению).

      1.5. Приложение № 1 – 2 к регламенту «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ» изложить в новой редакции (приложение № 4, 5 к настоящему Постановлению).

      1.6. Приложение № 1-2 к регламенту «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» изложить в новой редакции (приложение № 6, 7 к настоящему Постановлению).
     1.7. По всему тексту регламента «Предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях» слова «Заместитель Главы администрации Южского муниципального района, начальник Южского отдела образования» в соответствующем падеже заменить на слова «начальник Южского отдела образования» в соответствующем падеже.

     1.8. По всему тексту регламента «Организованный отдых обучающихся (воспитанников) образовательных учреждений в каникулярное время» (далее – регламент) слова «Заместитель Главы администрации Южского муниципального района, начальник Южского отдела образования» заменить на слова «начальник Южского отдела образования» в соответствующем падеже.

     1.8.1. Приложение № 1 к регламенту изложить в новой редакции (приложение № 8 к настоящему Постановлению).
     1.9. В пункте 1.1, 1.2 регламента «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (далее – регламент) слова «в муниципальных общеобразовательных учреждениях» заменить словами «по основным общеобразовательным программам».
     1.9.1. В пункте 1.4 регламента абзац четырнадцатый изложить в новой редакции: 

«- Приказ Министерства образования и науки РФ от 15 февраля 2012 г. № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения;».
     1.9.2. Пункт 1.4 дополнить абзацем пятнадцать следующего содержания:
 «- Уставом МОУ.».
     1.9.3. Раздел 3 регламента изложить в новой редакции: 
    «3. Административные процедуры.
     3.1. Прием документов от граждан для приема в МОУ.

     3.1.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, для предоставления услуги:    

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации;

- оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) (предоставляется родителями (законными представителями) закрепленных лиц зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания);

- оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории (предоставляется родителями (законными представителями) закрепленных лиц зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания);

       - оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) (предоставляется родителями (законными представителями) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории);
       - заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации (предъявляются родителями (законными представителями) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории).

        - заключение психолого-медико-педагогической комиссии о необходимости обучения ребёнка в специальных (коррекционных) классах, с указанием вида класса (требуется при поступлении в специальные (коррекционные) классы). Дата выдачи заключения психолого-медико-педагогической комиссии не должна быть ранее 1 года на момент его представления;

       - клинико-экспертное заключение (в случае необходимости обучения на дому с указанием срока такого обучения) выданное учреждением здравоохранения;
        - личное дело обучающегося, выданное учреждением в котором он обучался ранее (при приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы);

       - документ государственного образца об основном общем образовании (при приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования).

      Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

          3.1.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

          3.2. При зачислении ребенка в первый класс и последующие классы сотрудник МОУ, ответственный за прием документов, принимает от родителей (законных представителей) заявление о приеме в МОУ (приложение № 4 к настоящему Регламенту). А так же документы, перечисленные в п. 3.1.1. настоящего Регламента.
          3.2.1. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

          3.3. Дети, нуждающиеся в специальной (коррекционной) помощи, имеющие заболевания, не позволяющие им посещать МОУ, имеют право на оказание услуги на дому.

          3.3.1. Для получения общего образования на дому детьми, уже обучающимися в МОУ, оказывающим услугу, родителями (законными представителями) ребёнка, необходимо подать на имя директора МОУ заявление о переводе ребёнка на режим обучения на дому (приложение № 5 к настоящему Регламенту). Вместе с заявлением необходимо представить клинико-экспертное заключение о необходимости обучения на дому с указанием срока такого обучения, выданное учреждением здравоохранения.

          3.3.2. Начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование на дому предоставляется в течение срока, указанного в клинико-экспертном заключении.

          3.4. Сотрудником МОУ, уполномоченным на прием документов, лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в МОУ.

          3.4.1. Заявление о зачислении в МОУ регистрируется в день его поступления в МОУ в журнале приема заявлений.

          3.4.2. Родителям (законным представителям) детей, после регистрации заявления, выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МОУ, о перечне представленных документов. Расписка  заверяется подписью должностного лица МОУ, ответственного за прием документов и печатью МОУ (приложение № 6 к настоящему Регламенту).

          3.5. В ходе приема документов от граждан сотрудник МОУ осуществляет проверку наличия представленных, согласно перечню в п.3.2 документов для приёма.

         3.5.1. Датой принятия к рассмотрению заявления о зачислении в МОУ и прилагаемых документов считается дата регистрации  заявления.

         3.5.2. Основания для отказа в приеме документов от заявителя, необходимых для зачисления в Учреждение, в целях предоставления услуги: 

        - в заявлении не указан хотя бы один пункт из обязательных к заполнению;

        - отсутствие обязательных к предоставлению документов и (или) их копий.

        3.5.3. В случае отказа в приеме документов от заявителя, по основания изложенным в п. 3.5.2 Регламента, родителям (законным представителям) предлагают дополнить заявление недостающими сведениями, либо донести недостающие документы, о чем письменно уведомляют родителей (законных представителей) в день регистрации заявления о приеме в Учреждение.

       3.5.4. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

       3.6. Срок подачи заявления о зачислении ребенка в первый класс МОУ для закрепленных лиц -  с 10 марта по 31 июля текущего года. Подача заявления о зачислении ребенка в МОУ в последующие классы возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов.

       3.6.1. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории Южского муниципального района, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

      3.6.2.  МОУ закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

      3.7. Дети, зачисленные в МОУ, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, для освоения программы дошкольного образования продолжают обучение на ступени начального общего образования в том же МОУ.

      3.8. Основания для отказа в предоставлении услуги.

    В предоставлении услуги  при поступлении  в МОУ может быть отказано на следующих основаниях:

       - отсутствие одного из документов, указанных в пункте 3.1.1 настоящего Регламента;

       - не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года, а также противопоказания по состоянию здоровья (исключение - разрешение Южского отдела образования о приеме ребенка в МОУ для обучения в более раннем возрасте).

      - отсутствие свободных мест в МОУ.

       В случае отсутствия свободных мест в МОУ Южский отдел образования предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест  в  МОУ на данной территории и обеспечивает прием детей в первый класс. 

      3.8.1. Об отказе в предоставлении услуги, по основаниям изложенным в п. 3.8 Регламента, родителей (законных представителей) письменно уведомляют в день регистрации заявления о зачислении в МОУ.

      3.9. Основанием для начала предоставления услуги  является наличие комплекта документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в п. 3.1.1 настоящего Регламента. 

       3.10. Решение о приеме в МОУ.

       3.10.1. Зачислении ребенка в МОУ оформляется на основании заявления о зачислении в МОУ и документов, указанных в п. 3.1.1 приказом руководителя МОУ в течение семи рабочих дней после приема документов, для поступивших в течение учебного года – в течение одного рабочего дня.

      3.10.2. При зачислении ребенка в МОУ между Заявителем и МОУ заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в МОУ.

      3.10.3. При зачислении ребенка в МОУ, последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом МОУ, свидетельством о государственной аккредитации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

     3.10.4. На каждого гражданина, зачисленного в МОУ, заводится (при поступлении во 2 - 11 классы ведется) личное дело, в котором хранятся все документы.

     3.10.5. Предоставление начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в МОУ осуществляться в образовательном учреждении в очной форме. 
     3.10.6. Содержание образования определяется основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. 

         Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, региональных, национальных и этнокультурных особенностей и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.

    3.11. Организация образовательного процесса в МОУ осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.

    3.12. МОУ самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.

    3.13. Режим работы МОУ, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к условиям и организации обучения в МОУ.

    3.14. Предоставление услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения.      

    Ответственный за оказание услуги – директор МОУ.

     3.15. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.

     3.16. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.

    3.17. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.

    3.18. Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пойти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.».

   1.9.4. По всему тексту регламента слова «Заместитель  Главы администрации Южского муниципального района, начальник Южского отдела образования» в соответствующем падеже заменить на слова «начальник Южского отдела образования» в соответствующем падеже.
   1.9.5. Приложение № 2-4,6 к регламенту изложить в новой редакции (приложение № 9-12 к настоящему Постановлению).

   1.10. По всему тексту регламента «Предоставление  общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольном образовательном учреждении» (далее – регламент) слова «Заместитель  Главы администрации Южского муниципального района, начальник Южского отдела образования » в соответствующем падеже заменить на слова «начальник Южского отдела образования» в соответствующем падеже.
    1.10.1. Приложение № 2-3 к регламенту изложить в новой редакции (приложение № 13, 14 к настоящему Постановлению).

     2. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Правовой Вестник Южского муниципального района».

     3. Контроль за исполнением постановления администрации Южского муниципального района от 08.08.2012 г. №  611 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в области образования и услуг, предоставляемых муниципальными образовательными учреждениями» и настоящего постановления возложить на начальника отдела образования Модина С.В.
     4. Действие настоящего постановления распространяется на правоотношения возникшие с 01.04.2013 года.
Глава администрации

Южского муниципального района                                    С.Ю. Кропотов
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