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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от_____________________________ № _____

г. Южа

об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Южского муниципального района Ивановской области, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Правовой Вестник Южского муниципального района».
Глава администрации Южского                                                             муниципального района                                                                       В.Е.КАЛЁНОВ
Приложение к постановлению Администрации Южского

муниципального района

Ивановской области

от__________________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» на территории Южского муниципального района Ивановской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления  муниципальной  услуги по выбору земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта (далее – услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также взаимодействие Администрации Южского муниципального района Ивановской области с физическими или юридическими лицами.
1.2. Услуга предоставляется Администрацией Южского муниципального района Ивановской области, в лице комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Южского муниципального района (далее по тексту – КУМИ).
В процессе предоставления Услуги Администрация Южского муниципального района Ивановской области взаимодействует с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

1.3. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

        -  Уставом Южского муниципального района Ивановской области
-  иными нормативными правовыми актами.
1.4. Результатом предоставления Услуги является:

- издание постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
1.5. Получателями Услуги (далее – заявители), могут выступать граждане, заинтересованные в выборе земельных участков для дальнейшего их оформления в собственность или в аренду, или их законные представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально заверенной доверенности.

                       2. Требования к порядку предоставления Услуги
2.1. Информация об Услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления размещается:

- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации; 

- на информационных стендах непосредственно в КУМИ.

Почтовый адрес для направления документов и обращений, место нахождения КУМИ:

КУМИ администрации Южского муниципального района: 155630, Ивановская область, г. Южа, ул. Советская, д. 13.

Телефон (49347)2-15-72, факс (49347)2-27-15. 

Адрес электронной почты: yuzhakumi@yandex.ru
Интернет-сайт Администрации Южского муниципального района Ивановской области: http://www.yuzha.ru/
Дни и часы приема (выдачи) документов заявителей (представителей заявителей) на исполнение Услуги:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 9-00 до 12-00

	Вторник
	с 9-00 до 12-00

	Среда
	с 9-00 до 12-00

	Четверг
	с 9-00 до 12-00


          Помещение для лиц, ожидающих приема для получения муниципальной услуги, оборудуется посадочными местами в количестве, достаточном для всех ожидающих в очереди, а также местом для заполнения заявлений (и иных документов), обеспеченным письменными принадлежностями, бланками и образцами заполнения заявлений (иных документов).

              Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
В случае, когда запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию КУМИ либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, КУМИ направляет заявителю письмо о невозможности предоставления сведений.

2.2. Услуга предоставляется со дня регистрации заявления о приобретении земельного участка. 
2.2.1. Срок предоставления Услуги составляет 2 месяца.

2.2.2. Создание комиссии Распоряжением администрации Южского муниципального района. – 2 недели после регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

2.2.3. После принятия решения Комиссией о предоставлении земельного участка или отказе о предоставлении земельного участка, заявителю выдается акт выбора земельного участка или мотивированный отказ при наличии к тому основания. –  1неделя.

2.2.4. Информирование населения о предстоящем предоставлении земельного участка.

2.2.5. Администрация Южского муниципального района утверждает акт выбора и схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории. – 2 недели.
2.2.6. Общий срок предоставления Услуги включает в себя следующие основные этапы:

а) время ожидания приема при подаче/получении документов;

б) время приема заявителя специалистом;

в) срок проверки документов, представленных заявителем;

г) срок рассмотрения заявления и принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги;
д) подготовка проекта Распоряжения о создании комиссии по выбору земельного участка;
е) подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и акта выбора;

ж) подготовка проекта постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
з) выдача документов заявителю.
2.3. Основания для приостановления Услуги или отказа в исполнении Услуги.

2.3.1. Предоставление Услуги приостанавливается:

-  на основании письменного заявления физического или юридического лица;

- в случаях выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности.

2.3.2. В предоставлении Услуги отказывается в случаях:

- непредставления полного комплекта документов, предусмотренных настоящим административным регламентом или наличия недостоверных сведений в указанных документах; 

-  предоставления документов неполномочным лицом;

-  предоставления документов в ненадлежащий орган;

- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков (при обращении с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность).


Перечень оснований для приостановления процедуры предоставления Услуги и отказа в предоставлении Услуги является исчерпывающим.
2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги.

2.4.1. Для получения Услуги заявитель представляет заявление по форме, прилагаемой к настоящему регламенту (Приложения № 1).

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для выбора земельного участка для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов), заявитель предоставляет следующие документы:

2.5.1.1. Заявление, в котором указываются:

1. цель использования земельного участка;

2. испрашиваемое право на выбираемые земельные участки;

3. местоположение земельного участка.

2.5.1.2. К заявлению о выборе земельного участка, прилагаются следующие документы:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               1.копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3.Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подано представителем заявителя (в случае, если заявление подано представителем заявителя) (доверенность).

4. Кадастровый план территории.

2.5.1.3. С 1 июля 2012 года  кадастровый план территории  не может быть затребован у заявителя, при этом заявитель вправе его предоставлять вместе с заявлением.

 2.6. Заявитель вправе представить документы следующими способами:

а) по почте;

б) с помощью курьера;

в) посредством личного обращения.

2.7. За предоставление Услуги оплата не взимается. 

2.8. Ознакомившись с условиями предоставления Услуги, заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и представляется в КУМИ. 

3. Административные процедуры

Решение о предоставлении Услуги принимает Глава Администрации Южского муниципального района Ивановской области.

Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:

3.1. Первичный прием документов для получения Услуги от заявителя.

Специалист КУМИ (далее – специалист), ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления с приложениями документов лично от заявителя или его законного представителя либо по почте.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением к настоящему регламенту;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в п. 1.5 настоящего регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с п. 2.5 настоящего регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение 5 рабочих дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

Проверка заявления и приложенных документов, регистрация заявления либо отказ в его приеме осуществляются в порядке, установленном данным пунктом.

3.2. Рассмотрение представленных документов.

После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение руководителю КУМИ.

Руководитель КУМИ определяет специалиста ответственным исполнителем по данному заявлению. 

Специалист в течение 5 рабочих дней со дня получения документов проводит проверку достоверности представленных документов и готовит предложение о возможности предоставления Услуги по данному заявлению.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист должен уведомить заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, специалист готовит письменный отказ в предоставлении Услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги
4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственным руководителем.

Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем КУМИ проверок соблюдения и исполнения специалистом положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области и органов местного самоуправления Южского муниципального района Ивановской области, регулирующих предоставление Услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.

4.2.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке: 

- отказ в приеме документов для предоставления Услуги;

- отказ заявителю в предоставлении Услуги.

4.2.2. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы заявителем в суде. 

4.2.3. Обращение (претензия) может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его законным представителем.

4.2.4. Обращения (претензии) могут быть поданы в течение  месяца со дня, когда заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.  

4.2.5. Обращения (претензии) подаются в письменной форме. 

4.2.6. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников и органов, участвующих в процедуре предоставления Услуги, и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на Интернет-ресурсах органов,  участвующих в процедуре предоставления Услуги, а также на информационных стендах.

Обращение (претензия) заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личную подпись и дату.

Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 

В подтверждение своих доводов заявитель имеет право приложить к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

4.2.7. В ходе приема обращения (претензии) заявителю дается отказ в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.

4.2.8. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

-  пропуска срока подачи обращения (претензии);

- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

- подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

- установления факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

- в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок со дня его получения.

4.2.10. Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней с момента его поступления.

4.3. Действия (бездействия) и решения должностных лиц и специалистов Администрации Южского муниципального района Ивановской области, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

155630, Ивановская область,

г. Южа, ул. Советская, д. 13

В КУМИ администрации

Южского муниципального района
З А Я В Л Е Н И Е

о выборе земельного участка 
Прошу создать комиссию по выбору земельного участка,  с местоположением:_______________________
___________________________________________________________________________________________,                           

( адрес)

земли населенных пунктов___________________________________________________________________
предполагаемым размером ____________________ для ____________________________________________

                                                                                                (цель предоставления земельного участка)
__________________________________________________________________________________________________________________
на основании следующих копий документов: 

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол. экз.
	Кол. листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ:________________________________________________________________________________

                           (полное наименование юридического лица, ФИО – физ. лица, ИНН, адрес проживания (для физ. лиц)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(когда и каким органом зарегистрировано (для юридических лиц и для индивидуальных предпринимателей), юридический (почтовый) адрес, паспортные данные (для физ. лиц)

_____________________________________________________________________________________________

(расчётный счёт, БИК , корреспондентский счёт, др. реквизиты заявителя)

_____________________________________________________________________________________________

(в лице Ф.И.О., должность  представителя, доверенность (дата выд., №), № телефона )

 «_______»__________________201___ г.                                                                 _______________

                                                                                             МП                          (подпись)
Приложение № 2
                                                                                                                                                    к Административному регламенту                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                    «Выбор земельного участка и принятие                                                                                                                                                            решения о предварительном                                                                                                                                                                        согласовании места размещения объекта»                                                                                                                                                              на территории Южского муниципального                                                                                                                                                          района Ивановской области
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта»
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Приложение № 1 


к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» на территории Южского муниципального района Ивановской области








Заинтересованное лицо обращается с заявлением


и необходимыми документами в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Южского муниципального района Ивановской области





Прием заявления и необходимых документов, 


 их регистрация





Специалист КУМИ готовит


уведомление с обоснованием о


невозможности предоставления Услуги и направляет его заинтересованному лицу








Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении  Услуги











При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может быть предоставлена Услуга








Осуществление административных процедур, в соответствии с административным регламентом








Да





Нет





Нет





Да





Все документы в наличии и соответствуют  требованиям





Выдача заинтересованному лицу  постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 











Принятие решения о предоставлении заинтересованному лицу  Услуги,  дальнейшее осуществление  административных процедур, подготовка проекта постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка на кадастровом


плане территории 
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