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РАЗДЕЛ 1.1 ИНСТРУКЦИИ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

1. Общие сведения

1.1. Настоящая Инструкция подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в действующей редакции (далее - Федеральный закон).

1.2. Аукцион проводится в соответствии с действующими нормативными документами, в целях размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанных в Информационных картах  аукциона.

1.3. Муниципальный заказчик, указанный в Информационных картах аукциона, намеревается заключить муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые указаны в Информационных картах аукциона, в соответствии с процедурами, условиями и положениями проекта муниципального контракта, приведенными в настоящей документации об аукционе.

1.4. Победитель аукциона должен будет осуществить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по муниципальному контракту в течение периода и в пункты доставки, указанные в Информационных картах аукциона.  

2. Источник средств

 2.1. Муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг указанных в пункте 1.3, будет финансироваться из источников, указанных в Информационных картах аукциона.

 2.2. Оплата товара (работ, услуг) производится в порядке, предусмотренном в проекте муниципального контракта.

3. Цена контракта

3.1. Порядок формирования цены контракта (цены лота), в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) указаны в Информационных картах аукциона.

3.2. Цена контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, установленных Федеральным Законом. 

3.3.   Оплата поставляемых товаров, работ, услуг осуществляется по цене, установленной контрактом. 

4. Правомочность участников размещения заказа

4.1. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которым Российским законодательством не запрещено участвовать в выполнении муниципального заказа в Российской Федерации.

1. Требования к участникам размещения заказа

 5.1. При размещении заказа путем проведения торгов устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.

5.2. При размещении заказа путем проведения торгов заказчик, уполномоченный орган вправе установить также следующие требования к участникам размещения заказа:

1) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением государственного контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

2) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

5.3. Участник размещения заказа несет ответственность за достоверность представляемых им сведений. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Уполномоченный орган, комиссия обязана отстранить такого участника от участия в аукционе на любом этапе его проведения. 

5.4. Иностранные поставщики допускаются к участию в аукционе на равных условиях с российскими, если иное не установлено международным договором или иными федеральными законами.

6. Затраты на подготовку заявки на участие в аукционе

6.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе, участием в аукционе и заключением муниципального контракта.

7. Преференции 

7.1. Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров учреждениям  и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов, указаны в Информационных картах аукциона. 

8. Разъяснения положений документации об аукционе

8.1. Любой участник размещения заказа, которому требуются любые разъяснения любых аспектов документации об аукционе, вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в адрес Заказчика запрос о разъяснении положений документации об аукционе. Заказчик в установленный Федеральным законом срок направит в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, при условии получения запроса не позднее, чем за пять (5) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

8.2. Разъяснения положений документации об аукционе по запросу участника размещения заказа будут размещены Заказчиком в установленный Федеральным законом срок на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос, а также направлены всем участникам размещения заказа, от которых получены  запросы на получение документации об аукционе и уведомления об  ознакомлении с документацией об аукционе на официальном сайте. 

9. Внесение дополнений и изменений в документацию об аукционе

9.1. Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в документацию об аукционе в установленном порядке. Такие изменения опубликовываются и размещаются на официальном сайте в установленном порядке, а также направляются в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, от которых получены запросы на получение документации об аукционе. Внесенные поправки являются составной частью документации об аукционе.

В случае, если срок со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений, внесенных в документацию об аукционе, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе составляет менее пятнадцати дней, срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается в установленном порядке.  

9.2. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с размещенными на официальном сайте дополнениями и изменениями, внесенными в документацию об аукционе. 

10. Отказ от проведения аукциона

10.1.Заказчик, Уполномоченный орган вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

10.2.Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается и размещается на официальном сайте в установленном порядке, а также направляются соответствующие уведомления  всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе.

10.3. Заказчик возвращает в установленном порядке участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе. 

ПОДГОТОВКА  ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

11. Язык и форма заявки на участие в аукционе

11.1.Участник размещения заказа обязан изучить документацию об аукционе, включая все инструкции, формы, условия, требования и спецификации. 

11.2. Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником размещения заказа на другом языке сопровождаются переводом на русский язык. 

12. Документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе

12.1 Заявка на участие в аукционе, которую представляет участник размещения заказа, должна включать в себя документы, указанные в Информационных картах аукциона.

13. Оформление заявки на участие в аукционе

13.1.Заявки на участие в аукционе, представляемые участниками размещения заказа,  должны быть оформлены в строгом соответствии с требованиями настоящей документации об аукционе, все формы должны быть отпечатаны и заполнены по всем пунктам приложенных образцов. Непредставление полной информации, требуемой документацией об аукционе, представление неверных сведений или подача заявки не отвечающей формальным требованиям, содержащимся в документации об аукционе, является риском Участника размещения заказа, подавшего такую заявку, который может привести к не допуску к участию в аукционе такого участника размещения заказа.

13.2. В случае подачи участником размещения заказа заявки на участие в аукционе по нескольким лотам документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованиям Федерального закона представляются в одном экземпляре, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и  другие документы, подтверждающие  соответствие предлагаемого товара, работ, услуг требованиям документации об аукционе оформляются по каждому лоту отдельно.

13.3. При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

13.4. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

13.5. Все документы, представленные участниками размещения заказа, должны быть подписаны руководителями (уполномоченными лицами) и скреплены соответствующей печатью. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений парафированными лицами, подписавшими заявку (или уполномоченными лицами). Все документы должны иметь четкую печать текстов. Использование факсимильной подписи не допускается.

13.6.Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе, подаются в одном экземпляре.

Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе,  должны быть прошиты и иметь сквозную нумерацию в соответствии с прилагаемой описью и помещены в конверт с указанием фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или Фамилии, Имени, Отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа. 

13.7. Участник размещения заказа не вправе вносить изменения в представленные заявки на участие в аукционе.

13.8. Представленные в составе заявки на участие в аукционе документы участнику размещения заказа не возвращаются.

ПОДАЧА ЗАЯВКИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

14. Срок и место подачи заявки на участие в аукционе

14.1. Место, дата начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе указывается в Информационных картах аукциона.

14.2. Прием заявок от участников размещения заказа заканчивается в срок, указанный в Информационных картах аукциона. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

14.3. Заявки на участие в аукционе должны быть поданы по адресу, указанному в Информационных картах аукциона.

15. Одна заявка одного Участника

15.1.  Участник размещения заказа вправе подать  только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота). 

16. Регистрация заявок на участие в аукционе

16.1. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в Информационных картах аукциона, регистрируется Заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получен.

17. Отзыв заявки на участие в аукционе

17.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

17.2. Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе подается письменном виде, при этом в уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: название участника размещения заказа, наименование аукциона (лота), дата, время подачи заявки на участие в аукционе.

Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть подписано лицом, имеющим полномочия на осуществление действий от имени участника размещения заказа, отзывающего заявку на участие в аукционе.


Заявка на участие в аукционе, на которую поступило уведомление об отзыве до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в порядке, указанном выше, считается не поданной и не участвует в рассмотрении заявок. 

18. Срок действия заявки на участие в аукционе

18.1. Заявки на участие в аукционе участника размещения заказа остаются в силе в течение периода, оговоренного в Информационных картах аукциона.

19. Обеспечение заявки на участие в аукционе

19.1. К участникам размещения заказа может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе составляет пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств указаны в Информационных картах  аукциона. 

19.2. В случае установления требования обеспечения заявки на участие в аукционе документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в аукционе (копия платежного поручения), должны быть представлены в составе заявки на участие в аукционе.

19.3. Валюта обеспечения заявки на участие в аукционе указана в Информационных картах аукциона.

19.4. В случае установления требования обеспечения заявки на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается комиссией к участию в аукционе в случае невнесения в полном объеме денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе на момент рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

19.5. Заказчик возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в установленном Федеральным законом порядке. 

19.6. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются в случаях, установленных Федеральным законом.

ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

20. Срок рассмотрения заявок.

20.1.  Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным Федеральным законом в срок, не превышающий десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

20.2. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

21. Принятие решения о допуске к участию в аукционе

21.1. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным Федеральным законом. 

Комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол размещается уполномоченным органом в установленный Федеральным Законом срок на официальном сайте, указанном в приглашении к участию в аукционе.

21.2. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, в установленном порядке направляются уведомления о принятых комиссией решениях.

22. Признание аукциона несостоявшимся

22.1. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. 

22.2. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. 

22.3. В случае, если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии Федеральным законом до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. 

В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

23. Участие в аукционе

23.1. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона или их представители.

23.2. Аукцион проводится в присутствии членов комиссии, участников аукциона или их представителей. 

24. Проведение аукциона

24.1.Аукцион проводится в день,  время и в месте, указанным в извещении о проведении аукциона и  Информационной карте аукциона.

24.2. Перед началом проведения аукциона проверяются документы и полномочия, необходимые для участия в аукционе, присутствующих представителей участника аукциона.

24.3. Уполномоченные   лица   участников,   желающие    принять   участие   в аукционе, регистрируются в Листе регистрации представителей участников размещения заказа.

 При регистрации предъявляют следующие документы:

1)
руководители юридических лиц, которые вправе действовать от
имени юридического лица в соответствии с их учредительными документами
без доверенности:

а) документ, удостоверяющий личность;

б) уведомление о допуске к аукциону;

2)
физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели,
подавшие заявки от собственного имени:

а) документ, удостоверяющий личность;

б) уведомление о допуске к аукциону;

3)
представители
учасников, действующие на основании
доверенности:

а)  документ, удостоверяющий личность;

            б)доверенность, выданную от имени участника размещения заказа, оформленную по форме 5 настоящей документации об аукционе;

            в) уведомление о допуске к аукциону.

При регистрации уполномоченные представители участников получают от комиссии карточки с номерами, которые соответствуют регистрационному номеру участника (далее карточки).

24.4. Одно физическое лицо не может быть уполномоченным представителем более одной организации.

24.5.  В случае проведения аукциона по нескольким лотам процедура аукциона проводится отдельно в отношении каждого лота.

24.6. В процессе проведения аукциона обмен карточками между участниками аукциона запрещается. В случае, если участники аукциона поменялись карточками, оба участника от участия в аукционе отклоняются.

24.8. Во время начала аукциона в помещение для проведения аукциона по Листу регистрации приглашаются уполномоченные представители участников, имеющие карточки.

    После приглашения участникам аукциона пройти в помещение для проведения аукциона регистрация заканчивается, опоздавшие участники аукциона в помещение для проведения аукциона не допускаются.

 24.9. Во время всей процедуры торгов (включая перерыв) участникам запрещается вступать в переговоры между собой и покидать место проведения аукциона.

Вести переговоры по телефону допускается только во время перерыва.

В случае неадекватных действий со стороны участников размещения заказа аукцион приостанавливается.

24.10. Аукционист объявляет о начале проведения аукциона и разъясняет участникам правила и порядок предоставления открытых по форме подач предложений о цене государственного контракта, оглашает размер «шага аукциона».

24.11. В случае если в извещении о проведении открытого аукциона предусмотрены преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, непосредственно перед началом проведения аукциона сообщается о наличии таких участников аукциона. 

24.12.Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона». 

«Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. 

24.13. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, «шаг аукциона» снижается на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

24.14. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта

24.15.Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта. 

24.16. Если несколькими участниками аукциона сделаны одинаковые последние предложения о цене контракта, победителем признается участник аукциона, который первым поднял карточку с предложением о последней цене контракта.

24.17. При проведении аукциона комиссия ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. 

    Протокол аукциона подписывается в день проведения аукциона всеми присутствующими членами комиссии, уполномоченным , аукционистом, победителем аукциона и участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта  .

 Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у уполномоченного органа, его копия у заказчика. 


25. Требования и форма предложения о цене контракта

25.1.Участник аукциона делает предложение по цене муниципального контракта непосредственно во время процедуры аукциона в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота) и «шагом аукциона». Предложение по цене контракта производится поднятием карточки с номером участника аукциона, в случае понижения цены контракта кратного «шагу аукциона».

Цены на аукционе должны быть выражены в валюте государственного контракта, которая указана в Информационной карте аукциона.

26. Аудио – и видеозапись

26.1.При проведении аукциона комиссия  осуществляет аудиозапись аукциона.

26.2. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.

26.3.Аудио- и видеозапись аукциона, сделанная участником размещения заказа, может использоваться только для обжалования действий заказчика, комиссии в порядке, установленным Федеральным законом.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АУКЦИОНА

27. Порядок заключения контракта

27.1. Победитель аукциона и муниципальный заказчик должны подписать  муниципальный контракт в срок, указанный в Информационных картах аукциона, по месту нахождения Заказчика. 

27.2. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. 

27.3. В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным. 

В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, с которым заключается контракт, в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются. 

В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся.

27.4. Муниципальный  контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения муниципального контракта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной таким участником. 

27.5. В случае, если в извещении о проведении открытого аукциона предусмотрены преимущества для учреждений, предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов и победителем аукциона признано такое учреждение, предприятие или такая организация, муниципальный контракт по требованию указанных участников аукциона заключается по цене, предложенной указанными участниками аукциона, с учетом преимущества в отношении цены контракта, но не выше начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона.

27.6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, с таким участником заключается муниципальный контракт на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона. Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта. Муниципальный контракт с таким участником может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола  аукциона.

27.7. В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом муниципальный контракт заключается с учетом положений Федерального закона на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального  контракта. 

27.8.В случае расторжения муниципального контракта в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому контракту заказчик вправе заключить контракт с участником размещения заказа, с которым в соответствии с Федеральным законом заключается контракт при уклонении победителя торгов от заключения контракта, с согласия такого участника размещения заказа. Муниципальный контракт заключается с указанным участником размещения заказа на условиях, предусмотренных Федеральным законом. Если до расторжения контракта поставщиком частично исполнены обязательства по такому контракту, при заключении нового  контракта количество поставляемого товара должно быть уменьшено с учетом количества поставленного товара по контракту, ранее заключенному с победителем аукциона. При этом цена контракта должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара.

27.9. Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт.

27.10. При заключении муниципального контракта заказчик по согласованию с участником, с которым заключается контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого аукциона.

27.12. Расторжение муниципального контракта допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

28. Обеспечение контракта

28.1. Муниципальный заказчик вправе установить требование обеспечения исполнения контракта, размер которого указан в Информационных картах аукциона. Обеспечение исполнения контракта не устанавливается для бюджетных учреждений.

28.2. В случае установления обеспечения исполнения контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления участником аукциона, с которым заключается контракт, банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику в залог денежных средств в размере обеспечения контракта. Способ обеспечения исполнения контракта из вышеперечисленных способов определяется таким участником аукциона самостоятельно.

РАЗРЕШЕНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ

29. Обжалование действий и решений при проведении аукциона осуществляется в соответствии с Федеральным законом и действующим законодательством.

ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ

30. Применимое законодательство

30.1. Законодательство Российской Федерации о размещении заказов основывается на положениях Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в действующей редакции, иных федеральных законов, регулирующих отношения, связанные с размещением заказов.

 30.2. В части, прямо не урегулированной действующим законодательством Российской Федерации проведение аукциона регулируется настоящей документацией об аукционе.

РАЗДЕЛ I.2     

ИНФОРМАЦИОННЫЕ КАРТЫ АУКЦИОНА


Следующая информация и данные для конкретного аукциона изменяют и/или дополняют положения Инструкций участникам размещения заказа. При возникновении противоречия положения настоящего документа имеют приоритет над положениями Инструкций участникам аукциона.

	Н п/п
	Номер и наименование пункта ИНСТРУКЦИЙ УЧАСТНИКАМ АУКЦИОНА
	Пояснения
	

	
	1
	2
	

	1
	1.3. Предмет аукциона
	Оказание услуг по открытию и ведению расчетного счета администрации Южского городского поселения.


	

	2
	Требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам услуг. 
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными актами Банка России.
	

	3
	1.5. Место оказания услуг
	г. Южа
	

	4
	1.3. Наименование муниципальных заказчиков
	Администрация Южского городского поселения

Глава администрации: Тихонова Александра Вадимовна, тел. (49347) 2-24-51

Контактное лицо заказчика: Медведев Николай Вячеславович, тел. (49347) 2-12-41


	

	5
	Уполномоченный орган
	-
	

	7
	1.5. Срок (период) оказания услуг
	С момента заключения муниципального контракта один год


	

	8
	2.1. Источник финансирования
	Бюджет администрации Южского городского поселения
	

	9
	3.1. Порядок формирования цены контракта (цены лота). 
	Цена контракта (цена лота) включает в себя стоимость открытия и ведения расчетного счета, зачисление, перечисление денежных средств в соответствии с требованиями раздела 1.3 настоящей документации об аукционе, в том числе с учетом сборов, налогов и других обязательных платежей.  
	

	10
	Валюта, используемая для формирования цены контракта и расчетов по контракту
	Российский рубль
	

	11
	3.2. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)
	0 (ноль) рублей 
	

	
	Величина понижения начальной цены контракта ("шаг аукциона")
	5 % (пять процентов) начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), дальнейшее снижение шага аукциона в соответствии с действующим законодательством
	

	12
	5.1. Требования к участникам размещения заказа
	Обязательные требования к участникам размещения заказа при размещении заказа путем проведения торгов установлены в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в действующей редакции и указаны в разделе 1.2 «Инструкции участникам размещения заказа» 
	

	13
	5.2. Требования к участникам размещения заказа, установленные уполномоченным органом
	Отсутствие сведений об участнике размещения заказа в предусмотренном законодательством реестре недобросовестных поставщиков
	

	14
	12. Документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе
	1. Опись документов, входящих в состав  заявки на участие в аукционе (форма № 1).

2. Сведения об участнике размещения заказа, подавшем заявку (оформляются по приложенному образцу – форма № 3).

3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц);

- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

- Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

- Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона (для иностранных лиц).

4. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа:

а) в случае, если документы заявки подписал руководитель юридического лица-участника, то предоставляется документ, подтверждающий правомочность руководителя действовать от имени юридического лица в соответствии с учредительными документами (заверенная подписью руководителя и печатью юридического лица копия приказа, распоряжения, протокола или решения Совета ОАО, ООО);

б) в случае если заявка подписана не руководителем юридического   лица-участника или не физическим лицом-участником, в том числе индивидуальным предпринимателем, предоставляется заверенная копия или оригинал доверенности на право подписания конкурсного предложения лицу, подписавшему конкурсное предложение.

5. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:

- копия действующей лицензии Центрального Банка РФ на право осуществления банковских операций.

6. Сопроводительное письмо на участие в аукционе (форма 2).

7.  Для оперативного рассмотрения заявок на участие в аукционе и оформления документов по его итогам просим представить:

    - учредительные документы юридического лица;

· справку Инспекции по налогам и сборам по месту регистрации участника размещения заказа об отсутствии, у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам и сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды;

· справку службы судебных приставов о не приостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном КоАП; 

- бухгалтерский баланс за последний отчетный год (форма 1,2)
	

	15
	18. Срок действия заявки
	50 дней с даты вскрытия заявок на участие в аукционе.
	

	16
	19. Обеспечение заявки 

Срок, порядок внесения денежных средств и реквизиты счета для перечисления денежных средств
	Не требуется.
	

	17
	19.3. Валюта обеспечения заявки на участие в аукционе
	Рубль


	

	18
	13,14 Порядок оформления и подачи заявок на участие в аукционе
	Порядок оформления и подачи заявок на участие в аукционе представлены в подразделе 13, 14 части «Подготовка заявок на участие в аукционе» настоящей документации об аукционе.
	

	19
	13. Сведения о качестве услуг
	Оформляются по приложенному к документации об аукционе образцу – форма № 4. 
	

	20
	14. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.
	Заявки  на участие в аукционе принимаются  по адресу: 155630, Ивановская область, город Южа, улица Советская, дом 23, первый этаж — финансово-экономический отдел администрации Южского городского поселения в рабочие дни с 8-00 ч. до 17-00 ч., в пятницу с 8-00 ч. до 16-00 ч., перерыв на обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.

Дата начала срока подачи заявок на участие в аукционе: день, следующий за днем опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона.

В случае подачи одним участником размещения заказа заявок на участие в аукционе по нескольким лотам такие заявки подаются по каждому лоту отдельно с указанием номера и наименование лота. Допускается предоставление одним комплектом общих для всех лотов документов. Неполное предоставление информации в соответствии с аукционной документацией или подача заявки на участие в аукционе несоответствующей требованиям аукционной документации дает право комиссии не допустить  участника размещения заказа к участию в аукционе. 

Дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе: 24 августа 2010 года в 09-00 часов
	

	21
	Место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе


	Рассмотрение заявок на участие в аукционе будет проходить по адресу: 155630, Ивановская область, город Южа, улица Советская, дом 23, первый этаж — финансово-экономический отдел администрации Южского городского поселения 24 августа 2010 года года в 9-00 часов. 
	

	22
	Место, дата и время проведения аукциона


	Аукцион проводится по адресу: 155630, Ивановская область, город Южа, улица Советская, дом 23, .25 августа 2010 года года в 9-00 часов.
	

	23
	27.1. Срок подписания муниципального контракта
	Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.
	

	24
	28.1. Размер обеспечения муниципального контракта
	Не установлен.
	

	25
	7.1. Преимущества
	Не установлены.
	

	26
	Форма, сроки и порядок оплаты товара
	Оплата осуществляется в безналичной форме .


	


РАЗДЕЛ 1.3.

ЛОТ № 1

Характеристика оказываемых услуг для открытия и ведения расчетного счета администрации Южского городского поселения

1. Перечисление задатка на расчетный счет при продаже муниципального имущества на аукционе или конкурсе.

Возврат задатка участнику аукциона в течение 5 дней на расчетный счет либо на лицевой счет (на сберкнижку).

2. Перечисление денежных средств  в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе или конкурсе при размещении заказа на поставки товаров, выполнении работ, оказания услуг для муниципальных нужд. 

3. Возврат обеспечения заявки участнику аукциона или конкурса в течение 5 дней на расчетный счет либо на лицевой счет (на сберкнижку).

4. Перечисление денежных средств в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта при размещении заказа на поставки товаров, выполнении работ, оказания услуг для муниципальных нужд. 

5. Возврат обеспечения исполнения муниципального контракта участнику аукциона или конкурса  на расчетный счет либо на лицевой счет (на сберкнижку).

2. Зачисление денежных средств:

- средства от продажи муниципального имущества, земельных участков.

- средства от аренды муниципального имущества, земельных участков.

-средств в качестве обеспечения исполнения  муниципального контракта при размещении заказа на поставки товаров, выполнении работ, оказания услуг для муниципальных нужд  в случаях, установленных Федеральным законом.

- средств  в качестве обеспечения исполнения  муниципального контракта в случаях, установленных Федеральным законом.

В дальнейшем средства распределяются и направляются в бюджет.

3. Перечисление налоговых платежей.

4. Перечисление денежных средств за предоставленные услуги сторонними организациями.

ИНСТРУКЦИИ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИя ЗАКАЗА

ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ заявки на участие 

в открытом аукционе

Заявки на участие в аукционе, должны быть оформлены  в строгом соответствии с требованиями настоящей документации об аукционе, все формы должны быть отпечатаны и заполнены по всем пунктам приложенных образцов. Все документы должны иметь четкую печать текстов.

При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

Форма № 1. «Опись документов».

1. В данной форме содержится перечень всех документов, входящих в состав заявки на участие  в конкурсе.

2. Опись по форме № 1 должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена соответствующей печатью (в случае ее наличия).

Форма № 2 «Сопроводительное письмо».

1. Сопроводительное письмо – документ, письменно подтверждающий согласие участника размещения заказа на участие в аукционе на условиях, установленных документацией аукционе, а также подтверждающий соответствие участника размещения заказа требованиям действующего законодательства.

2. В данной форме заполняются все пропуски.

Данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения Участникам размещения заказа.

3.
Заявка на участие в аукционе должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена соответствующей печатью (в случае ее наличия).

Форма № 3 «Сведения об участнике размещения заказа».


1. В данной форме заполняется таблица.


2. Пункты таблицы являются обязательными для заполнения участником размещения заказа. 


3. Форма № 3 должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена соответствующей печатью (в случае ее наличия).

Форма № 4 «Сведения о качестве услуг».


1. В данной форме заполняется таблица.


2. Форма № 4 должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена соответствующей печатью (в случае ее наличия).

Форма №  5 «Форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – Участника размещения заказа»

1. В форме № 5 заполняются все пропуски.

Все данные, приведенные в круглых скобках в качестве пояснения Участникам размещения заказа.

2. Форма № 5 должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена соответствующей печатью (в случае ее наличия).

РАЗДЕЛ 1.4.

ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ

УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Форма № 1

ОПИСЬ 

Документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

Участник размещения заказа_________________________
 






	№ п/п
	Наличие документов в составе заявки на участие в аукционе
	Стр.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

М.П.

Форма № 2

на каждый лот отдельно

На бланке организации
  









Дата, исх. Номер.

СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

на участие в аукционе на право заключения муниципального контракта на 

______________________________________________________________

1.Изучив документацию об аукционе на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________

                                                   (наименование организации – участника размещения заказа),

 в лице, _______________________________________________________________________  

                                                     (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в указанных выше документах, и в случае победы осуществлять  поставку товаров  в соответствии со спецификацией документации об аукционе, условиями аукциона и  в соответствии с  нашей заявкой на участие в аукционе.

 Настоящим подтверждаем, что ____________________________________соответствует

                                             (наименование организации – участника размещения заказа)

следующим обязательным требованиям к участникам размещения заказа: 

1) Соответствует требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг   являющихся предметом торгов;

2) Отсутствие проведения ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или  отсутствие проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3) Отсутствие приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе;

4) Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе  не принято.

2. Участник размещения заказа__________________________ обязуется:

                                             (наименование организации – участника размещения заказа)

-в случае, победы в аукционе подписать контракт с муниципальный заказчиком, указанном в информационных картах аукционе, на выполнение заказа _______________________________в соответствии с требованиями документации об аукционе и на условиях, которые участник размещения заказа назовет в заявке на участие в аукционе, в установленный документацией об аукционе срок.

-в случае, если предложение о цене контракта __________________________________________________________________________________

(наименование организации – участника размещения заказа)


будут предпоследними после предложений победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта с государственным заказчиком, указанном в Информационных картах аукциона, подписать данный контракт на поставку товара в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями предложения по цене.

3. Участник размещения заказа_____________________________________________

                                             (наименование организации – участника размещения заказа)

согласен с тем, что в случае признания его победителем аукциона или принятия решения о заключении с ним муниципального контракта в случае отказа от его подписания победителем аукциона, и уклонения его от заключения контракта на поставку товара, являющегося предметом аукциона, внесенная им сумма обеспечения заявки на участие в аукционе не возвращается и перечисляется в районный бюджет. 

А также подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о ______________________________________________________

    (наименование организации – участника размещения заказа)

 в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения от заключения муниципального контракта.

            4. Срок действия нашей заявки на участие в аукционе составляет 50 дней.

5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера нами уполномочен _____________________________________________________.

(Ф.И.О., телефон работника организации – Участника)

6. Мы объявляем, что до заключения контракта на выполнение заказа настоящая заявка будет считаться имеющей силу договора между нами.

7. Наши юридический и фактический адреса,________ телефон ___________ , факс ________ , банковские реквизиты:__________________________________________________

8. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ________________________________________________________________________________

Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

М.П.

На бланке организации
  









Форма № 3

СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	


Наименование участника размещения заказа__________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике

(заполняется участником)

	1.
	Фирменное наименование (наименование) участника (для юридического лица)

ФИО (для физического лица)


	

	2.
	ФИО полностью, должность руководителя организации 
	

	3.
	Паспортные данные (для физического лица)
	

	4.
	Организационно-правовая форма (для юридического лица)


	

	5.
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) (для юридического лица)
	

	6.
	Юридический адрес


	

	7.
	Фактическое местонахождение


	

	8.
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)


	

	9.
	Факс (с указанием кода страны и города)


	

	10.
	Адрес электронной почты


	


Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

                                                                  М.П.

На бланке организации

Форма № 4 

на каждый лот отдельно

СВЕДЕНИЯ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ

Уполномоченному органу:

________________________

Предмет контракта: ______________________________________________________________

	№ п/п
	Сведения о качестве услуг 


	Предложение участника размещения заказа

	1
	Сведения о качестве услуг, оказываемых участником размещения заказа
	


Руководитель организации _____________________________ (Ф.И.О.)

подпись


м.п.

На бланке организации

Дата, исх. номер

Форма 5

ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО УЧАСТВОВАТЬ В АУКЦИОНЕ И ПРЕДСТАВЛЯТЬ ИНТЕРЕСЫ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

________________________________________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Участник размещения заказа:

________________________________________________________________________________________________

    (наименование юридического лица)

доверяет ______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан _____________ «____» ________________________

представлять интересы ____________________________________________________________

                             (наименование организации)

на открытом аукционе на право заключения муниципального контракта на  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, проводимом администрацией Южского городского поселения.

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять комиссии необходимые документы,  заявлять цену в ходе аукциона, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                      (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

М.П.

(Ф.И.О.)

ПРОЕКТ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ контракт

на оказание услуг по открытию и ведению расчетного счета 

администрации Южского городского поселения

г. Южа






«____»___________ 2010 г.

_________________________________________________________________________________

именуемый в дальнейшем «Банк», в лице _____________________________________________, 

действующего на основании ___________________________________________ с одной стороны, и  Администрация Южского городского поселения,  именуемая дальнейшем «Клиент», в лице главы администрации Тихоновой А.В. действующей на основании Устава, с другой стороны, в соответствии с протоколом открытого аукциона от «_____»________________________ 200__ г.  № ________ и со ст.ст. 525-534 ГК РФ заключили настоящий муниципальный контракт о нижеследующем:

1. Предмет Контракта

1.1. Настоящий контракт заключается в соответствии с протоколом открытого аукциона №______ от _____________.

1.2. Предметом настоящего Контракта является оказание банковских услуг  для открытия и ведения расчетного счета администрации Южского городского поселения.

2. Порядок открытия и ведения Счета

2.1. Счет открывается Банком при заключении с Клиентом Договора после предъявления Банку  соответствующих документов. 

2.2. Платежи со счета Клиента производятся в пределах остатка средств на счете Клиента в порядке календарной очередности поступления в Банк от Клиента или его представителей, действующего на основании доверенности, расчетных (платежных) документов.

2.3. Банк выдает Клиенту или его представителю, действующему на основании доверенности, выписки по его счету и другие расчетные (платежные) документы в скрои, указанные в карточке с образцами подписей и оттиска печати.

2.4. При зачислении денежных средств на счет Клиента на основании полноформатных платежных электронных документов  (далее – ЭПД ПФ) Банк подготавливает копии ЭПД ПФ на бумажных носителях, заверяет их своим штампом и передает Клиенту в порядке, установленном Банком России.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Банк обязуется:

3.1.1. Осуществлять операции по счету Клиента в пределах остатка средств на его счете в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России, действующими тарифами Банка и настоящим Договором.

3.1.2. Зачислять поступившие на счет Клиента денежные средства не позднее дня, следующего за днем поступления в Банк расчетного (платежного) документа.

3.1.3 Перечислять со счета Клиента денежные средства в сроки, установленные действующим законодательством

3.1.4. Выдавать Клиенту чековую книжку для проведения налично-денежных операций.

3.1.5. Доставлять по назначению принятые от Клиента на инкассо расчетные (платежные) документы.

3.1.6. Информировать Клиента по его требованию об исполнении платежных поручений не позднее пяти рабочих дней после его обращения в Банк путем передачи под расписку уполномоченному представителю Клиента в месте обслуживания счета, либо с использованием системы "Клиент-Сбербанк" при наличии указанной системы у Клиента.

3.1.7 Информировать Клиента о поступлении от исполняющего банка извещения о неполучении акцепта платежных требований Клиента и причинах отказа от акцепта и передавать Клиенту возвращенные исполняющим банком платежные требования не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Банк извещения и/или платежных требований.

3.1.8.
Сохранять банковскую тайну по операциям, производимым по счету Клиента, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ.

3.2.
Клиент обязуется:

3.3.1. Распоряжаться средствами, находящимися на его счете, в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, нормативных актов Банка России и настоящего Договора.

3.3.2. Предоставлять в Банк надлежащим образом оформленные расчетные (платежные) и иные документы в соответствии с графиком работы Банка по обслуживанию клиентов в порядке, определенном условиями настоящего Договора.

При списании денежных средств в пользу нерезидентов на их счета типа "К", "Н", "Ф" в случаях, установленных Банком России, предоставлять в Банк надлежащим образом оформленные расчетные (платежные) документы, а также заверенные подписью лица, имеющего право подписи по счету, и оттиском печати, копии документов, подтверждающие соответствие проводимой операции режиму указанного в расчетном (платежном) документе счета нерезидента-получателя.

3.3.1 .Признавать юридическую силу ЭПД ПФ, используемых при проведении расчетов.

3.3.4.Для установления Банком лимита остатка наличных денег в кассе Клиента предоставлять Банку расчет лимита остатка кассы в соответствии с Положением о правилах организации наличного денежного обращения на территории Российской Федерации.

3.3.1. Предоставлять Банку   возможность осуществления проверок соблюдения требований Положения о правилах организации наличного денежного обращения на территории Российской Федерации.

3.3.2. Извещать Банк (по месту нахождения счета) в письменной форме о ликвидации, реорганизации, банкротстве, изменении наименования, местонахождения и почтового адреса, состава лиц, уполномоченных распоряжаться счетом, оттиска печати и иных сведений, необходимых Банку для надлежащего выполнения им обязательств по настоящему Договору, с предоставлением оригиналов и/или заверенных в установленном порядке копий подтверждающих документов.

3.3.3. Своевременно предоставлять Банку необходимые для осуществления расчетно-кассового обслуживания Клиента сведения и документы. Получать в качестве извещения для акцепта последние экземпляры принятых Банком платежных требований.

3.3.8.
В случае закрытия счета, а также при изменении наименования Клиента либо номера его счета возвратить в Банк чековую книжку с неиспользованными чеками и корешками.

3.4.
Клиент имеет право:

3.4.1. Получать информацию о выполнении Банком поручений Клиента на проведение операций по его счету и обращаться с письменными запросами в Банк о прохождении платежей.

3.4.2. По согласованию с Банком изменять лимит остатка кассы, предоставляя необходимое экономическое обоснование.

3.4.3. Предоставлять в Банк электронные документы на магнитных носителях в  согласованном с Банком формате с приложением расчетных (платежных) документов на бумажных носителях, подписанных собственноручными подписями уполномоченных лиц и заверенных оттиском печати Клиента.

4. Ответственность сторон и порядок разрешения споров

4.1. В случаях несвоевременного зачисления на счет поступивших Клиенту денежных средств либо их необоснованного списания Банком со счета, а также невыполнения указаний Клиента о перечислении денежных средств со счета либо об их выдаче со счета Банк обязан уплатить проценты за пользование денежными средствами на сумму этих средств в размере за каждый день просрочки.

4.2.Споры по настоящему Договору разрешаются путем предъявления письменных претензий, а при недостижении согласия по возникшему спору подлежат рассмотрению в Арбитражном суде по месту нахождения счета.

7. Срок действия договора

7.1. Настоящий договор подписывается Сторонами после предоставления   Клиентом всех документов, необходимых для открытия счета и вступает в силу с даты его подписания.

7.2. Настоящий Договор заключен сроком на один год с даты заключения муниципального контракта.

7.3.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

12. Юридические адреса и реквизиты сторон



Банк:






Клиент:






___________________________________
____________________________________

___________________________________
____________________________________

___________________________________
____________________________________




(Ф.И.О.)






(Ф.И.О.)


М.П.





М.П.



