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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от_____________________________ № _____

г. Южа

об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Южского муниципального района Ивановской области, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Правовой Вестник Южского муниципального района».
Глава администрации Южского                                                             муниципального района                                                                       В.Е.КАЛЁНОВ
Утверждено Постановлением 
администрации    Южского                                                                                                                                         муниципального района 
от________________2012г. №_____                                      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги                            "Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории" (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2. Цель разработки Регламента - реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений в Администрации Южского муниципального района и ее структурных подразделениях, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории" и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при рассмотрении обращений граждан.

1.4. Муниципальная услуга "Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории" осуществляется при образовании земельных участков на территории Южского муниципального района Ивановской области, на которых расположены здания, строения и сооружения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Настоящий Регламент разработан в целях упорядочения административных действий в ходе оказания муниципальной услуги, информирования граждан о порядке оказания муниципальной услуги, доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Южского муниципального района, в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Южского муниципального района Ивановской области (далее - КУМИ). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон Ивановской области от 14.07.2008 N 82-ОЗ "О градостроительной деятельности на территории Ивановской области";

- Устав Южского муниципального района Ивановской области.
         2.4. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, заинтересованные в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (собственники зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке), или лица, наделенные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями представлять их интересы и выступать от их имени (далее - заявитель).

2.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

2.7. Юридический и почтовый адрес КУМИ: 155630, Ивановская область,                г. Южа, ул. Советская,13

    График работы: понедельник - четверг - с 9.00 до 12.00;

                   пятница – не приемный день;

                   выходные дни - суббота, воскресенье.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в КУМИ письменного заявления, составленного по форме, установленной приложением N 1 к настоящему Регламенту.

2.9. Для получения муниципальной услуги обратившемуся лицу необходимо представить следующие документы:

1) заявление от всех собственников объектов недвижимости, расположенных на земельном участке, об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с приложением схемы с нанесением испрашиваемых границ;

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

4) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

6) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

7) выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

8) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

9) кадастровый план территории;

10) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке;

11) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

С 1 июля 2012 года документы, указанные в пунктах 3, 5, 7, 9 и 10 подраздела 2.9 раздела 2 настоящего Регламента, не могут быть затребованы у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) вправе их предоставлять вместе с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Регламента;

- наличие противоречий в документах, представленных в соответствии с подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Регламента;

- схема расположения соответствующего земельного участка на кадастровом плане территории уже утверждена на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги либо границы земельного участка на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги установлены в соответствии с требованиями земельного законодательства;

- ограничение земельного участка границами технических (охранных) зон строящихся и проектируемых инженерных сооружений и коммуникаций либо расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка при отсутствии согласования сетевой организации;

- земельный участок обременен правами третьих лиц;

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

2.11. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета согласно графику приема граждан, указанному в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Регламента.

Рабочее место специалиста КУМИ оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

Рядом с помещением для предоставления муниципальной услуги предусматривается размещение мест для ожидания и мест, обеспеченных бланками для заполнения заявлений (и иных документов). Места для ожидания предоставления муниципальной услуги оборудованы столом и стульями.

2.13. Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телевизионной связи, посредством электронной почты.

 Телефон (49347) 2-15-72, факс (49347) 2-27-15.

Адрес электронной почты: kumi@yuzha.ru
Интернет-сайт Администрации Южского муниципального района Ивановской области: http://www.yuzha.ru/

Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.

При невозможности специалиста КУМИ, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

- сведения о порядке получения муниципальной услуги;

- адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата заявителю.

Информирование заявителей устно на личном приеме ведется в порядке живой очереди.

Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Подготовка ответа на обращение заявителя не может превышать 30 дней со дня его регистрации в порядке, установленном разделом 3 настоящего Регламента.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов КУМИ;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение обращения заявителя;

- выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо отказ в предоставлении услуги в соответствии с подразделом 2.10 настоящего Регламента.

3.2. Прием и рассмотрение письменного обращения заявителя.

3.2.1. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди согласно графику приема граждан, указанному в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Регламента.

Заявитель или его представитель представляет в КУМИ заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, составленное по форме, установленной приложением N 1 к настоящему Регламенту.

Специалист КУМИ, осуществляющий прием и устное консультирование, дает по возможности полный ответ на поставленные вопросы.

3.2.2. Основания для отказа в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;

- текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом.

3.2.3. Руководитель  КУМИ в течение одного рабочего дня назначает исполнителя для рассмотрения поступившего заявления.

3.2.4.Специалистом КУМИ после регистрации заявления в течение 7 календарных дней  принимается решение о согласовании схемы расположения земельного участка или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом КУМИ готовится письменное уведомление в адрес заявителя с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист КУМИ по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов готовит постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

При наличии оснований, специалист КУМИ готовит письменное уведомление в адрес заявителя с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Глава Администрации Южского муниципального района Ивановской области,  утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, путем подписания постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги ведется в соответствии с графиком приема граждан, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Регламента. Максимальный срок ожидания в очереди составляет 10 - 15 минут.

По результатам рассмотрения обращения о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги исполнитель обеспечивает подготовку исчерпывающего ответа.

Ответ заявителю направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении, не позднее трех рабочих дней с момента его регистрации либо выдается на руки заявителю или его представителю в Комитете в соответствии с графиком приема граждан, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Регламента.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами КУМИ  последовательности действий, определенных административными процедурами в рамках предоставления муниципальной услуги, осуществляется председателем КУМИ.

4.2. Специалисты КУМИ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и доступность предоставляемой при консультировании информации, соблюдение установленного срока рассмотрения обращений, правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов КУМИ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, посредством письменного или устного обращения к председателю КУМИ.

При обращении с устной жалобой ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого председателем КУМИ. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.1. Обращение к председателю Комитета может быть осуществлено:

- в письменном виде по адресу: ул. Советская, 13, г. Южа, 153630;

- на личном приеме в соответствии с графиком:

Каждый вторник с 9.00 до 13.00.

Телефон: 2-32-20.

5.2. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.3. Письменное обращение (жалоба) должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения  в КУМИ.

Если в результате рассмотрения обращения изложенные в нем обстоятельства признаны подтвержденными, а жалоба на действие (бездействие) или решение, принятое специалистами КУМИ, обоснованной, то в отношении такого специалиста принимается решение о применении к нему мер ответственности, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

     6. Действия (бездействия) и решения должностных лиц и специалистов Администрации Южского муниципального района Ивановской области, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
                                                                                                                                                     Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение 

схемы расположения земельного                                                                                                                                        участка на кадастровом плане  территории»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
                          Председателю комитета по управлению муниципального

                          имущества Администрации Южского муниципального района 

                                                      Для физического лица:

                          от ______________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество заявителя)

                          _________________________________________________

                          (место регистрации заявителя с указанием индекса;

                            место жительства заявителя с указанием индекса

                                 (в случае если заявитель проживает

                                      не по месту регистрации))

                          _________________________________________________

                               паспортные данные (контактный телефон)

                                                     Для юридического лица:

                          от ______________________________________________

                           (организационно-правовая форма юридического лица

                             и его полное официальное наименование, ИНН)

                          _________________________________________________

                                 (обратный почтовый адрес заявителя

                                      с указанием индекса)

                          _________________________________________________

                                       (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

           об утверждении схемы расположения земельного участка

           (земельных участков) на кадастровом плане территории
Прошу  утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков)

___________________________________________________________________________

на кадастровом  плане  территории  из  земель населенных пунктов,

расположенного по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                (указать местоположение земельного участка)

с кадастровым номером

__________________________________________________________________________,

              (указать кадастровый номер земельного участка)

на   котором   расположен   принадлежащий  на  праве  собственности  объект

недвижимости

___________________________________________________________________________

               (указать наименование объектов недвижимости,

                    расположенных на земельном участке)

___________________________________________________________________________

Приложение:

___________________________________________________________________________

  (схема земельного участка с нанесением испрашиваемых границ, документы,

       представляемые заявителем для утверждения схемы расположения

          земельного участка (земельных участков), перечисляются,

                  и указывается количество листов в них)

    Для физического лица:

"______" ____________ 20____ г.     _________   _____________________

                                    (подпись)   (расшифровка подписи)

    Для юридического лица:

"_______" ___________ 20____ г.  Руководитель ___________ __________ _____________________

                                   (наименование юр. лица) (подпись) (расшифровка подписи)

                                   М.П.
Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Утверждение схемы расположения

земельного участка на кадастровом                                                                                                                                          плане территории"

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги

"Утверждение схемы

расположения земельного участка на кадастровом

плане территории"

                 ┌───────────────────────────────────────────┐

                 │Начало предоставления муниципальной услуги:│

                 │   обращение получателя услуги в Комитет   │

                 └────────────────────┬──────────────────────┘

                                     \/

                 ┌───────────────────────────────────────────┐

        ┌────────┤       Консультация получателя услуги      ├───┐

        │        └───────────────────────────────────────────┘   │

       \/                                                       \/

┌───────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────┐

│Отказ в приеме заявления                  Прием и регистрация заявления  │                              

└───────────────────────────────────────┘  └─┬────────────────────────────┘

                                     ┌───────┘

                                    \/

          ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

          │Передача заявления специалисту Комитета, ответственному│

          │    за подготовку постановления об утверждении схемы   │

          └──────────────────────────┬────────────────────────────┘

                   ┌──────────────────────────────────────┐

       ┌───────┐   │     Наличие оснований для отказа     │   ┌───────┐

       │  Да   │<──┤  в согласовании схемы расположения   ├──>│  Нет  │

       └───┬───┘   │        земельного участка            │   └───┬───┘

           │       └──────────────────────────────────────┘       │

          \/                                                     \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│   Подготовка проекта сообщения    │    │Согласование схемы расположения │

│  об отказе в согласовании схемы   │    │      земельного участка        │

│  расположения земельного участка  │    └───────────────────────┬────────┘

└──────────┬────────────────────────┘                           \/

          \/                             ┌────────────────────────────────┐

┌───────────────────────────────────┐    │   Передача заявления и пакета  │

│Согласование и подписание проектов │    │документов специалисту Комитета,│

│     информационного сообщения     │    │   ответственному за подготовку │

│             об отказе             │    │   постановления об утверждении │

└──────────┬────────────────────────┘    └───────────────────────┬────────┘

          \/                                                    \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│     Регистрация и отправление     │ ┌──┤      Рассмотрение заявления    │

│информационного сообщения об отказе│ │  │      специалистом Комитета     │

└───────────────────────────────────┘ │  └────────────────────────────────┘

                   ┌──────────────────────────────────────┐

       ┌───────┐   │      Наличие оснований для отказа    │   ┌───────┐

       │  Да   │<──┤          в утверждении схемы         ├──>│  Нет  │

       └───┬───┘   │   расположения земельного участка    │   └───┬───┘

           │       └──────────────────────────────────────┘       │

          \/                                                     \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│    Подготовка проекта сообщения   │ │      Подготовка постановления     │

│   об отказе в утверждении схемы   │ │ об утверждении схемы расположения │

│  расположения земельного участка  │ │ земельного участка на кадастровом │

└──────────┬────────────────────────┘ │          плане территории         │

          \/                          └───────────────────────────┬───────┘

┌───────────────────────────────────┐                            \/

│Согласование и подписание проектов │ ┌───────────────────────────────────┐

│информационного сообщения об отказе│ │      Подписание постановления     │

└──────────┬────────────────────────┘ │        об утверждении схемы       │

          \/                          │  расположения земельного участка  │

┌───────────────────────────────────┐ │  на кадастровом плане территории  │

│      Регистрация и отправление    │ └───────────────────────────┬───────┘

│информационного сообщения об отказе│                            \/

└───────────────────────────────────┘ ┌───────────────────────────────────┐

                                      │     Завершение предоставления     │

                                      │       муниципальной услуги:       │

                                      │   - выдача утвержденной схемы     │

                                      │  расположения земельного участка  │

                                      │  на кадастровом плане территории  │

                                      └───────────────────────────────────┘
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